GRADITELJSKA SKOLA CAKOVEC
SPORTSKA 1

KUCNI RED

Cakovec, studeni 2025.



Na temelju Clanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli (,Narodne novine®, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 5112, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19,
64/20, 151/22 i 56/23) te ¢lanka 81.Statuta Graditeljske skole Cakovec Skolski
odbor nakon provedene rasprave na Nastavnickom vijeéu, Vijeéu roditelja i Vijeéu
ucenika, a na prijedlog ravnatelja, na 10. sjednici odrzanoj dana 11. studenog
2025. godine donio je:

KUCGNI RED

. OPCE ODREDBE .
Clanak 1.

(1) Kuénim redom ureduje se unutarnji red Graditeljske $kole Cakovec (u daljnjem
tekstu: Skola).

(2) Odredbe Kuénog reda provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj 8koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole,
Pravilnika o naginu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava
nadleznim tijelima, Protokolu o postupanju u slugaju nasilia medu djecom i
mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira Zivot i rad u srednjoj
Skoli.

(3) Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe u mugkom rodu, neutralni
su i odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

(1) Odredbe Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihovog boravka u
Skoli, 8kolskim radionicama, $kolskoj sportskoj dvorani te dvoristu Skole.

Clanak 3.

(1) Na pocetku svake $kolske godine razrednici su duzni upoznati udenike i njihove
roditelje, odnosno skrbnike s odredbama ovog Kuénog reda.

(2) Ravnatelj Skole duzan je upoznati radnike s odredbama Kuénog reda.

(3) Ovaj Kugni red isti¢e se na vidljivom mjestu u Skoli i na mreznoj stranici Skole.

Clanak 4.

Kuénim redom u Skoli utvrduju se:

- Pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska u $kolu i druge sigurnosne mjere

- pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjom i vanjskom prostoru (u
Skolskom dvori$tu, na Skolskom igrali§tu, u $kolskoj sportskoj dvorani i
Skolskim radionicama), kod ostvarivanja izvan ugionicke nastave izvan
Skole (posjeti institucijama, izleti ekskurzije i dr.)

- pravila medusobnih odnosa uéenika

- pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika Skole

- odnos prema imovini



kulturno ophodenje

radno vrijeme

prava i obveze uéenika

obveze nastavnika

dezurstva

mjere u sluéaju kréenja Kuénog reda
druga pitanja od vaznosti za rad Skole

PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA | IZLASKA U SKOLU
| DRUGE SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.

(1) Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te
poduzimati odgovaraju¢e mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama,
obavijestima nadleznog ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 6.

(1) Mjere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika provode se:

kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i
izlaska u Skolskim ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja
kojima su odredene mjere, nagin i izvrsitelji provedbe
odredivanjem ulazaka i izlazaka ugenika tijekom odmora uéenika
obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska
u Skolu, osim u opravdanim i hitnim slu€ajevima kada je mogué ulazak u
Skolu prema odobrenju ravnatelja ili ovlagtene osobe imenovane od strane
ravnatelja
donosenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ¢e biti definirane
potrebne mjere sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg stanja
i analize rizika,
kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i uéenika o mjerama
sigurnosti ,
obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija
najmanje dva puta godi$nje,
formiranje i rad 8kolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno
predlaganje poboljSanih mjera sigurnosti,
suradnjom s osnivagem, policijom, vatrogascima, lije¢ni¢kim timovima i
drugim relevantnim dionicima,
drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom,
propisima, uputama i obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih
institucija.

Clanak 7.

(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove dezurstva s uéenicima obavljaju
nastavnici u skladu s odlukom o tjednom i godi§njem zaduZenju kao ostale
poslove koji proizlaze iz neposrednog odgojno obrazovnog rada.

(2) Mjesto, trajanje i raspored deZurstava s u&enicima odreduje ravnatel;.



(S3) Raspored dezurstava s u€enicima nastavnika objavljuje se na oglasnoj plodi
kole.

Clanak 8.

(1) Osim deZurstava iz €lanka 7. ovog Pravilnika poslove dezurstva prema potrebi
obavlja i tehniCko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nadin,
trajanje iraspored deZurstava. :

Clanak 9.

(1) Na oglasnoj plo&i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski
brojevi policije, vatrogasaca, hithe pomod¢i i Drzavne uprave za zastitu i
spasavanje.

Il. PRAVILA PQNAéANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM
PROSTORU SKOLE

Clanak 10.

(1) Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom
radnog vremena Skole, a prema potrebi rada i dulje.
(2) Radnici i uéenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli. 5

Clanak 11.

(1) U prostoru Skole, $kolskog dvorista, $kolskih radionica te skolskoj sportskoj
dvorani zabranjeno je:

» promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s cilievima odgoja i
obrazovanja
pusenje (uklju€ujuci e-cigarete)
nosenje oruzja
pisanje po zidovima i inventaru $kole
bacanje papira, Zvakacih guma i ostalog otpada izvan ko$eva za otpatke
unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava te dolazak u Skolu
pod njihovim utjecajem
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
unosenje tiskovina nepoc¢udnog/neprikladnog sadrzaja
koridtenje mobilnih uredaja na nastavi
konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama bez dopustenja nastavnika
kidanje i unitavanje materijala s panoa i izloZbenog prostora u razredu ili
hodniku
unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZici, odvijagi, britvice i sl.),
osim potrebnog nastavnog pribora
unosenje i konzumiranje energetskih pica
unosenje psihoaktivnih sredstava
unosSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar li eksploziju
medusobno trgovanje
unistavanje raslinja u $kolskom dvoristu



* unistavanje elektronicke i sve druge opreme Skole (radunala, projektori,
televizori, videokamere i drugo).

* bez odobrenja ravnatelja dovesti uenike druge $kole i druge strane osobe,

 dovodenje Zivotinja u prostorije Skole, $kolske sportske dvorane i §kolskih
radionica

* svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja

(2) U slu€aju sumnje na alkoholiziranost ravnatelj provodi sve zakonom propisane
mjere i postupke. .
Clanak 12.

(1) U prostorima Skole, $kolskih radionica, dvorista i $kolske sportske dvorane
zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje radnika Skole, ugenika,
roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.

(2) Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio ifili video shimanje, a shimanje
se moZe obavljati uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovog
¢lanka te roditelja za uéenike.

(3) Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog élanka sankcionirat ¢e se prema
vazecim zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 13.

(1) Promotori i akviziteri izdavackih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici
turistickin agencija mogu unositi propagandne materijale u $kolu samo uz
odobrenje ravnatelja.

Clanak 14.

(1) U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase,
etniCke pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politi€kog ili drugog uvjerenja,
nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, &lanstva u gradanskim
udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslieda, rodnog identiteta,
izraZzavanja ili spolne orijentacije.

(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilia, izraZzavanja neprijateljstva,
nesnosljivosti ili drugog neprimjerenog ponasanja.

(3) Osobe koje se ponadanju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga &lanka treba upozoriti
na neprimjerena ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U sluéaju da ne
postupe tako treba pozvati policiju.

(4) Ucenicima koji se ponasaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢&lanka izridu se
pedagosdke mjere odnosno postupa u skladu s propisima.

V. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA
Clanak 15.

(1) U medusobnim odnosima udenici: 5
- trebaju se ponasati kulturno i prijateljski prema drugim ugenicima Skole,



- trebaju pruZati pomo¢ i dati primjeren savjet drugim u&enicima u skladu s njihovim
mogucnostima,

- duzni su omoguditi drugim uéenicima iznoenje svog misljenja,

- trebaju informirati druge ucenike o dogadajima u Skoli,

- ne smiju ometati druge ucenike u uéenju i praéenju nastave,

- trebaju postovati spolnu ravnopravnost i druge razli¢itosti.

Clanak 16.

(1) Medusobne sporove u¢enici ne smiju rieSavati svadom i fizickim obracunom,
uvredama, Sirenjem neistina i sli¢no. U slu¢aju medusobnog spora uéenici su duzni
zatraziti pomo¢ razrednika, predmetnog nastavnika ili stru€nog suradnika.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE
Clanak 17.

(1) U€enici su duzni kulturno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima
Skole te pozdraviti radnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega.
(2) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim
osobama.

Clanak 18.

(1) UCenici smiju samo uz dopustenje nastavnika ili drugih radnika Skole ulaziti u
zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

(2) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrZava nastava, uéenik
treba pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti nastavniku razlog dolaska. Zadatak
odnosno obavijest zbog koje je do§ao, moze obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 19.

(1) Nastavnik ne smije za vrijeme nastave ugenika poslati izvan u&ionice u svrhu
kaZnjavanja.

VI. ODNOS PREMA IMOVINI / ¢éuvanje §kolske imovine /
Clanak 20.
(1) DuZnost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o
imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.
(2) Za odrzavanje Kuénog reda odgovorni su svi radnici i uéenici kole.

Clanak 21.

(1) Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.



(2) Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektriéne struje, plina ili vodovoda, grijanja
ili drugi kvar radnici i uenici obvezni su prijaviti deZurnom nastavniku, voditelju
nastave ili smjene te tajniku Skole.

(3) U svrhu smanjenja rizika i povecanja zastite i sigurnosti uéenika, radnika i
imovine, Skola ima postavljen video nadzor vanjskog kompleksa $kole. Pri
pohranjivanju i Cuvanju podataka prikupljenih video nadzorom, ravnatelj je duzan
zastititi osobne podatke.

(4) Osobni podaci moraju se Cuvati nepromijenjeni na mediju na kojem su
pohranjeni, u obliku koji dopusta identifikaciju, no ne duze od 30 dana od dana
nastanka, odnosno dok postoji opravdani razlog zbog kojeg je uveden video
nadzor.

(5) Skola je duzna na vidnom mjestu pri ulasku u prostor istaknuti oznaku da se
prostor nadzire sustavom tehnicke zastite (video nadzorom).

Clanak 22.

(1) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljugati radne prostorije.

Clanak 23.

(1) UCenici su duzni éuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a
knjige posudene u knjiznici pravodobno neosteéene vratiti.

Clanak 24.

(1)Kod napustanja Skolskog prostora, radnici i uenici trebaju odnijeti svoje
stvari. .
Clanak 25.

(1) Pocinitelj (uCenik, druga osoba),duzan je nadoknaditi $tetu koju ugini na
Skolskoj imovini prema Zakonu o obveznim odnosima, a radnici Skole i prema
Zakonu o radu.

(2) Ako se ne moZe utvrditi pojedinacni poginitelj-ucenik, $tetu nadoknaduje
skupina ugenika ili razredni odjel.

(3) Odiuku o nadoknadi stete donijet ¢e ravnatel;.

Clanak 26.

(1) Visina Stete utvrduje se u visini cijene kostanja i ugradnje osteéene imovine,
odnosno, na temelju procjene visine $tete ako se ne mozZe utvrditi cijena kostanja
ostecene imovine.

(2) Procjenu obavlja povjerenstvo od tri &lana iz redova: domar, nastavnik,
razrednik, roditelj i ravnatel;.

Odluku o imenovanju povjerenstva donosi ravnatel.

(3) Kod svih slu¢ajeva nastanka $tete razrednik je duZan izvijestiti roditelie na
roditeliskom sastanku i obavijestiti ih u kojem ée se iznosu teta nadoknaditi.



(4) Roditelj ucenika, odnosno skrbnik ugenika, duzan je Stetu nadoknaditi u roku
od osam dana. Nov¢ani iznos za naknadu tete roditelj, odnosno skrbnik ugenika,
uplaéuje na Ziroradun skole.
(5) Naknada stete se moze izvriiti i kupnjom ostecenog predmeta u dogovoru s
povjerenstvom $kole.

Clanak 27.

(1) Radnici i ucenici skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz $kole
Skolsku imovinu niti je rabiti u privatne svrhe.
(2) Bez odobrenja ravnatelja nastavnici iz Skole ne smiju iznositi mati¢ne knjige,
dnevnike rada i imenike.
(3) Radnik ili u¢enik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog Clanka tesko krsi Kuéni
red.

Clanak 28.

(1) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne
materijale, provjeriti prostoriju i uredaje, zatvoriti prozore i iskljuditi elektri¢ne
aparate.

VII. KULTURNO OPHOPENJE
Clanak 29.

(1) Odnosi medu radnicima i udenicima moraju se zasnivati na medusobnom
postovaniju, toleranciji i kulturnoj komunikaciji.

(2) U medusobnim odnosima zabranjen je bilo koji oblik nasilja, diskriminacije,
neprijateljstva, vrijedanja te nekorektno ponasanje.

Clanak 30.

(1) Kod bilo kojeg oblika nasilja, diskriminacije, neprijateljstva, vrijedanja te drugog
neprihvatljivog ponasanja duznost je radnika i uéenika da zastite Zrtvy i takvu
pojavu prijave.

(2) Nacin postupanja u slu¢aju nasilja pobliZe se odreduje Protokolom o
postupanju u slu¢ajevima nasilja medu djecom i mladima.

Vill. RADNO VRIJEME
Clanak 31.

(1) Skola radi u $estodnevnom radnom tiednu, u skiadu s Godisnjim planom i
programom rada $kole, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
i Statutom §kole.

(2) Radno vrijeme Skole je od 6:00 do 21:00, subotom od 6:00 do 13:30 sati, a
prema potrebi rada i dulje.



Clanak 32.

(1) Nastava se odvija prema rasporedu sati i odmora:
1. od ponedjelika do petka

- prijepodnevna smjena traje od 7:20 do 13:10 sati

- poslijepodnevna smjena traje od 13:15 do 19:05 sati

2. subotom

- prijepodnevna smjena traje od 7.20 do 12.25 sati

[za drugog sata u obje smjene je veliki odmor u trajanju od 15 minuta, a ostali
odmori traju 5 minuta. lzmedu 6. i 7. sata ni u jednoj smjeni nema odmora.

Clanak 33.

(1) Radnici su duzni dolaziti na posao prema rasporedu radnog vremena.

(2) Evidencija radnog vremena vodi se prema Pravilniku kojim je propisana
evidencija radnog vremena za radnike $kolskih ustanova

(3) Obaveza nastavnika je dolaziti na vrijeme i redovito na svoje radno mjesto kako
bi se nastava kvalitetno i nesmetano odvijala.

(4) U slu€aju sprijeenosti dolaska na posao radnici $kole duzni su o tome
pravovremeno i u zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole, voditeljicu smjene
ili tajnicu kako bi se na vrijeme mogia organizirati Zamjena.

(5) Nadin evidencije nazo&nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu sa Zakonom
0 odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim $kolama.

Clanak 34.

(1) Raspored radnog vremena ravnatelja, struénih suradnika, tajnika, voditelja
ragunovodstva i administrativno-racunovodstvenog radnika u svezi s prijemom
stranaka obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda.

Clanak 35.

(1) Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima u vrileme informacija ili u vrijeme
koje odredi razrednik, odnosno predmetni nastavnik odnosno struéni suradnik uz
prethodnu najavu ili na poziv od strane Skole. Obavijest o odrzavanju informacija
objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na mrezZnoj stranici Skole.

(5) Nastavnici koji su zakasnili na nastavu ili izostali iz nekog razloga duzni su o
tome obavijestiti voditeljicu smjene kako bi se nastava organizirala i omogucio
nesmetan rad ostalih razrednih odjela.

Clanak 36.
(1) Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Skoli za vrijeme

radnog vremena, a u sluéaju potrebe i izvan radnog vremena i Skole samo uz
odobrenje ravnatelja.



IX. PRAVA | OBVEZE UGENIKA
Clanak 37.

(1) Ucenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale
oblike odgojno-obrazovnog rada.

(2) UCenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave, a
napustiti Skolu nakon zavrsetka $kolskih obveza i §kolskih aktivnosti.

(3) Ucenici koji su opravdano zakasnili na nastavu trebaju tiho uéi u ugionicu,
ispricati se nastavniku i zatraZiti dopustenje za prisutnost nastavi.

(4) Ako u€enik zakasni na sat vise od 5 minuta bez valjanog, odnosno opravdanog
razloga, nastavnik je duzan zapisati ga i napisati biljesku da traZi od razrednika
provjeru razloga kasnjenja.

(5) Razrednik ¢e, u tom slu¢aju, postupiti u skladu s Pravilnikom o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera.

(6) U€enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 38.

(1) Na znak za pocetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad.
(2) UCenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u ugionicu i ispricati se
nastavniku.

Clanak 39.

(1) Odjeca uenika mora biti pristojna, u skladu s prilikom za koju je namijenjena.
Ucenici su duzni odijevati se ¢isto i uredno.

(2) Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture ugenici trebaju imati sportsku odjedu
i obudu; Ciste sportske tenisice, sportske hlaée (kratki dres, tajice ili trenirku) i
sportsku majicu bijele boje, primjerenih duZina, a za nastavu u praktikumu odjecu
prilagodenu pravilima struke i zatite na radu.

(3) Za vrijeme trajanja izvanucioni¢ke nastave (3kole u prirodi, izleta ili ekskurzija
i dr.) uCenici su obvezni disciplinirano izvr$avati upute nastavnika — voditelja puta,
te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

Clanak 40.

(1) UCenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u

osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim opéim aktima

Skole.

(2) Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga &lanka, ugenik je duzan:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- dolaziti u 8kolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljieznicama i drugim priborom
za nastavu prema rasporedu rada tog dana

- dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole, odnosno gradanima
u posjetu Skoli

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
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- uvazavati i postovati drugoga te pruziti pomo¢ ako je potrebno

- njegovati humane odnose medu uéenicima, nastavnicima i drugim radnicima
Skole

- odrzavati Cistima i urednima prostore Skole

- dolaziti uredan u Skolu i odjeven sukladno uobigajenim normama i pristojnog
izgleda

- na lije¢nicke preglede i na druge obaveze koje nemaju veze sa Skolom iéi izvan
nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama

- mirno uci u ucionicu najmanje pet minuta prije poéetka nastave | pripremiti se
za rad

- Cuvati imovinu koju koristi te imovinu drugih uéenika i radnika Skole

- postovati pravila $kolskog Zivota i rada

- Cuvati i oplemenijivati $kolski okolig

- ne unositi predmete u $kolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugrozavati
sigurnost u razredu ili Skoli

- tijekom nastave ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati i
Setati po razredu

- ako Zeli nesto pitati ili priopc¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

- u slu¢aju kasnjenja javiti se predmetnom nastavniku

- na prakti¢an rad dolaziti u skladu s odredbama Zakona o zastiti na radu

- za nastavu TZK u sportskoj dvorani nositi opremu, a vrjednije stvari pohraniti kod
nastavnika

- uvaZavati i postovati drugoga te mu pruziti pomo¢ ako je potrebno

- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole

(2) Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.
Clanak 41.

(1) Za boravak u svim unutarnjim prostorima $kolske zgrade uéenici su duzni
koristiti kuéne papuce. Obuca se odlaze u garderobne ormarice, a odjeéa u
razredu.

(2)Na pocetku svake nastavne godine, uéenik dobije kljug garderobnog ormari¢a
te je od tog trenutka do kraja nastavne godine odgovoran za njega.

(3) Ako ucenik izgubi klju¢ garderobnog ormariéa, duzan je podmiriti izradu novog
klju€ic¢a.

(4)U Skolskim radionicama uéenici obvezno koriste propisana zastitna sredstva,
radnu odjecu i obucu.

(5)Obucéu u kojoj su dosli odlazu u garderobnim ormari¢ima.

(6)U dvorani za tjelesnu i zdravstvenu kulturu boravi se iskljugivo u propisanoj
sportskoj odjeéi i obudi.

Clanak 42.
(1) UCenicima je dopusten izlazak iz $kolskih prostora samo u vrijeme velikog

odmora ako je nuzno, nakon zavrsetka nastave i kada odlaze na nastavu u &kolske
radionice ili $portsku dvoranu.
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Clanak 43.

(1) Izostanke i zakadnjenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada
ucenici su duzni opravdati ispri¢nicom roditelja, skrbnika, lijeénika i sl.

(2) Opravdanim izostancima smatra se bolest uéenika, smrtni slu€aj u obitelji,
iznimne potrebe u ¢uvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne
nepogode, bolest ¢lanova obitelji i sl.

(3) Ako ugenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvr§ava druge obveze,
razrednik ce zatraZiti od roditelja ili skrbnika objagnjenje o razlozima ucenikovog
neizvrdavanja obveza.

(4) Ako roditelj ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka obavijesti o
izostancima u¢enika ne dode obrazioZiti razloge izostanka, razrednik ée uceniku
upisati neopravdane izostanke.

(5) Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdano izostajanje u
trajanju propisanom Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera, zbog
kojega se u€eniku mogu izre¢i pedagoske mijere.

Clanak 44.

(1) Ugenici koji za dolazak u Skolu koriste vlastito prijevozno sredstvo (bicikl,
motocikl, automobil) duzni su ga parkirati na za to odredeno mjesto, vodedi brigu
0 sigurnosti nazo€nih osoba na tom prostoru kao i urednosti i zastiti prostora oko
Skole.
(2) Skola ne preuzima odgovornost za ostecenje ili nestanak tih prijevoznih
sredstava. 5

Clanak 45.

(1) UcCenicima i roditeljima nije dopusten uvid u razredne knjige i drugu vaznu
Skolsku dokumentaciju, osim u nazoénosti odgovorne osobe iz Skole.
(2) Nije dozvoljeno zaduZivati uéenike noenjem razrednih knjiga.

Clanak 46.

(1) U vrijeme velikog odmora, ugenicima je dozvoljeno konzumiranje hrane i pi¢a
u prostorima Skole.

(2) Svaki ucenik je nakon konzumacije hrane i pi¢a obavezan preostalu ambalazu
odloziti i sortirati na za to predvidena mjesta.

Clanak 47.

(1) Na znak za podetak nastave u&enici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad.

(2) Svaki uCenik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili predmetnog nastavnika.

(3) Informaticke ucionice se zaklju¢avaju, a udenicima je ulazak dopusten uz
prisutnost nastavnika.
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Clanak 48.

(1) Prilikom ulaskal/izlaska nastavnika, radnika ili ravnatelja u razred/iz razreda,
u€enici su duzni ustati. 3
Clanak 49.

(1) U€enici su duzni medusobno se odnositi s postovanjem i u skladu s normama
kulturnog pona$anja. NajstroZe je zabranjeno fizitko i psihiCko zlostavljanje te
iskoridtavanje drugih uéenika. 5

Clanak 50.

(1)Tijekom nastave uéenici su obvezni ponasati se primjereno te svojim
postupcima ne ometati nastavu.

(2) UCenik koji na nastavnom satu Zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru
pokazati dizanjem ruke.

(3)Tijekom posjeta kazalistu, kinu, na izlozbama, izletima i ekskurzijama udéenici
su se duzni ponasati u skladu s pravilima ponaanja u Skoli. Uéenici su obvezni
¢uvati dostojanstvo i ugled — svoj osobni i od Skole.

Clanak 51.

(1) Za vrijleme nastave ucenicima je zabranjeno koridtenje mobilnih telefona i
drugih tehnickih uredaja za komunikaciju, osim ako je to prethodno odobrio
nastavnik.
(2) Radi neometanog odvijanja nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada
mobilni telefoni i drugi tehnicki uredaji moraju biti iskljuéeni i spremljeni u uéenicku
torbu.
(3) U slu¢aju krienja ¢lanka 50. i 51. te stavka 1 ovog &lanka, nastavnik je obvezan
zabiljeZiti primjedbe za pojedinog ucenika i o tome obavijestiti razrednika.
(4) UCenicima se mogu izreci pedagoske mjere sukladno Pravilniku o kriterijima
za izricanje pedagos$kih mjera zbog povrede duznosti i neispunjavanja obveza iz
Kuénog reda i ostalih akata Skole.

Clanak 52,

(1) UCenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, nastavne kabinete, ured
ravnateljice, pedagoginje i tajnice. 3
Clanak 53.

UcCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Clanak 54.
(1) UcCenici moraju brinuti o svojim osobnim stvarima za vrijeme svog boravka u
Skoli.
(2) Skola nije odgovorna za nestanak i o$teCivanje stvari i novca uéenika za
vrijeme njihova boravka u Skoli.
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Clanak 55,

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:

na pocCetku nastave pregledaju ugionicu i o uo&enim nepravilnostima ili
ostecenjima izvjed¢uju dezurnog ili predmetnog nastavnika

pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, briu ploéu i donose nastavna
sredstva i pomagala (prema potrebi)

izvjeS¢uju deZurnog nastavnika, voditelja smjene, pedagoga ili ravnatelja o
nenazocnosti nastavnika na nastavi

poCetkom svakog nastavnog sata prijavljuju nastavnicima nenazoéne
ucenike

0 nadenim predmetima izvje§éuju nastavnika, a predmete (knjige,
bilieZnice, olovke, odjeéu, nakit, novac, mobitel i sl.) predaju deZurnom
nastavniku ili voditelju smjene

obavljaju ostale radnje u dogovoru s predmetnim nastavnikom i
razrednikom

nakon 10 minuta od pocetka sata, ako se nastavnik ne pojavi u ucéionici, o
tome obavjestavaju deZurnog nastavnika, voditelia smjene ili ravnatelja
kako bi se u slu¢aju odsutnosti nastavnika mogla organizirati odgovarajuéa
zamjena

nakon zavrSetka nastave posliednji od udenika, a prije nastavnika,
napustaju ucionicu, uz prethodnu provjeru ispravnosti ugionice, oStecenja
zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uo&enim ostecenjima
izvjeS¢uju deZurnog nastavnika ili tajnika.

Clanak 56.

(1) U slu€aju zanemarivanja svojih obveza, razrednik moze redarima produziti
deZurstvo.

Clanak 57.

(1) Redare iz €lanka 56. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom

redu.

Clanak 58.

(1) Knjige posudene u $kolskoj knjiznici ugenik je obvezan &uvati i neosteéene

pravodobno vratiti.

X. OBVEZE NASTAVNIKA /i razrednika/

Clanak 59.

(1) Nastavnik je obvezan dolaziti u Skolu najmanje 5 minuta prije pocCetka nastave.
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Clanak 60.

(1) Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati uéenika izvan prostora Skole ili ga
kaZnjavati udaljavanjem s nastave.

(2) U sluéaju da je takav postupak neminovan, nastavnik odvodi u&enika
razredniku, pedagogu ili dezurnom profesoru, ili pak izvan uéionice s njime
porazgovara o neprihvatljivom ponaganju.

Clanak 61.

(1) Nastavnicima nije dopusteno kori§tenje mobilnih telefona i ostalih elektroniekih
naprava koje mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog
rada ili odrZavanje sjednica struénih tijela Skole (Razredna vijeéa, Nastavni¢ka
vijeca, ispitna povjerenstva i sliéno).

Clanak 62.

(1) Ucenik ili grupa ucenika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa,
obradenog gradiva i sli¢no prije zavr§etka nastave.

(2) Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno, prolaze
hodnicima u najvecoj tigini.

Clanak 63.

(1) Nastavnici i drugi zaposlenici Skole duzni su u Skolu dolaziti odjeveni
sukladno uobi€ajenim normama pristojnog izgleda.

Clanak 64.

(1) Razrednik je duzan odrzati najmanje 4 roditeliska sastanka tijekom $kolske
godine.

(2) Na roditeljske sastanke razrednik moze, prema potrebi, pozvati ravnatelja,
pedagoga ili predmetnog nastavnika te druge osobe radi davanja potrebnih
informacija ili rjeSavanja spornih pitanja.

Clanak 65.

(1) Na dan odrZavanja roditeljskog sastanka razrednik je duzan obavijestiti domara
o satu i mjestu odrzavanja sastanka kako bi se roditelje moglo uputiti na sastanak.

Clanak 66.

(1) Razrednici su obvezni jednom tjedno roditeljima organizirati i omoguéiti
individualne razgovore (informacije), a roditelji su duzni kontinuirano se informirati
o ucenicima, njihovom uéenju i ponasanju.

(2) Raspored primanja roditelja bit ¢e objavljen na web stranici Skole i na oglasnoj
plo&i Skole.



Clanak 67.

(1) Razrednici su obvezni redovito i uredno voditi e-dnevnik i ostalu pedagosku
dokumentaciju.

Clanak 68.

(1) Nastavnici i razrednici su obvezni uredno i pravovremeno voditi propisanu
pedagosku dokumentaciju u cilju pracenja uspjeha ucenika, realizacije Godisnjeg
plana i programa rada i radi praéenja primjene zakona i podzakonskih akata koji
se na taj djelokrug rada odnose.

Clanak 69.

(1) Nastavnici su obvezni upisati imena u&enika koji su odsutni sa sata te druge
vazne biljeske i zapazanja.

(2) Ucenici izostali zbog obaveza koje se ticu Skole takoder se evidentiraju, ali ti
se sati ne zbrajaju u ukupan broj opravdanih sati udenika.

Clanak 70.

(1) Pedagog Skole ¢e na pocetku nastavne godine objaviti vrijeme ,otvorenog
sata” za roditelje, u kojem oni mogu do¢i potraZiti potrebne informacije.

XIl. DEZURSTVA )
Clanak 71.

(1) U Skoli za vrijeme nastave deZuraju nastavnici i tehni¢ko osoblje.

Obveze i odgovornosti dezurnih nastavnika odredene su ovim Pravilnikom.

(2) Dezurstvo nastavnika dio je tiednog zaduzenja koje je organizirano u vrijeme
nastavne godine.

(3) Dezurni nastavnik obavlja svoju duznost prema rasporedu dezurstava.

Clanak 72.

(1) Obveze deZurnog nastavnika:

* na pocetku i kraju deZurstva pregleda stanje ucionica

* za vrijeme svih odmora, na hodniku je te prati ponasanje uéenika

* obilazi Skolske prostore, upozorava ugenike na red, &istocu i disciplinu

* ucenike koji kr§e Kuéni red upisuje u knjigu deZurstva te obavjestava o tome
razrednika, voditelja smjene, pedagoga ili ravnatelja

* uslucaju incidenta (krada, sukobi, zdravstveni problemi u€enika) intervenira
u skladu s protokolima

e vodi bilieske o incidentima, upisuje ih u knjigu deZurstava, a tome
obavjestava i voditelja smjene, pedagoga ili ravnatelja

* na kraju deZurstva upisuje primijeéena osteéenja u prostoru Skole

(2) Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj ploéi u zbornici Skole
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Xil. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 73.

(1) Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika dio je radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za
tezu povredu radne obveze.

(3) UCenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema
opéim aktima Skole te ostalim zakonskim i podzakonskim aktima koji ureduju
djelovanje skole.

(4)Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi unutarnji red, dezurni nastavnik
udaljit ¢e iz prostora Skole.

XIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 74.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plo&i Skole te se u
roku od pet dana od stupanja na snagu objavljuje na mreznoj stranici Skole i istice
na vidljivom mjestu u Skoli.

Clanak 75.

Ku¢ni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na naéin i prema postupku na
koji je donesen. 3
Clanak 76.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red od 28. rujna 2016.
godine KLASA: 602-03/16-141 URBROJ: 2109-57-01-16-01.

Predsjednica Skolskog odbora
NS

TatjanalVadas, dipl. ing. arh.

Kucni red objavljen je na oglasnoj ploéi Skole dana 12. studenog 2025. godine, a
stupio je na snagu dana 13. studenog 2025.godine.

KLASA: 011-03/25-02/2
URBROJ: 2109-57-01/01-25-3 —

-~

/ Ravnatelj:

Damir Srnec, mag.inf.
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